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1. Financni (a technické) kontroly

Kontroly EK/povérenymisubjekty:

e Kontroly projektovym urednikem (checks) — Pravdépodobné nejcastéjsi formou ovérovani
spravné realizace grantu ze strany Komise jsou kontroly (cheks). Kontrola byva provddéna
projektovym urednikem v dobé trvani grantu i po jeho ukonceni, mize byt zamérend na
jakykoli aspekt souvisejici s realizaci grantu (vykazovani naklad(l, posuzovani zprav a vystupt
atd.). Ve vétsiné pripadll je provadéna vzdalené na zdkladé poskytnutych dokumentl a
informaci pfijemcem. V pfipadé konsorcia komunikuje projektovy Gfednik s koordindtorem,
mUze ale oslovit i konkrétniho ptijemce.

o Pokud kontrola odhali, Ze byly napfiklad vykazany nezpUsobilé nalady nebo jinak
porusenaustanoveniGrantové dohody (GA), nebudou relevantninaklady schvaleny a
muze dojiti ke sniZzenigrantu. Komise mizZe nazakladé zjisténiz kontroly zahajit hlubsi
analyzu realizace projektu formou pfezkoumdninebo auditu.

e Piezkoumani (reviews) — Technické prezkoumani je v porovndni s kontrolou projektovym
urednikem detailnéjsi a je obvykle zaméreno na védeckou a technikou stranku projektu.
Prijemce se s prezkoumanim setka nejcastéji v pribéhu reseni projektu, konkrétné po
predloZeni pribéiné nebo zavérecné zpravy, kdy si Komise (prostfednictvim externich
expertl) mize pred odeslanim platby ovérit kvalitu vystupl, nebo kdykoliv po ukondeni
projektu, atoazdo dvou let povyplaté zGstatku grantu. Prezkoumanise maze odehrat formou
setkani se zastupcem Komise a expertl (nejéastéjiv Bruselu) nebo pfimo v misté realizace
projektu. O zahajeni procedury je koordinator/pfijemce pfedem informovan. Na zavér je
sepsandzprava o prezkumu, ke které se mize koordinatorve 30denni lh(té formalné vyjadrit
(contradictory review procedure). Ukaze-li prezkoumani pochybeni v fddné implementad
projektu, nedodrZeni podminek grantu, nezpUsobilé naklady, dalsi vyznamna pochybeni ¢i
podvod, mlze dojit k docasnému pozastaveni grantu (do doby, nez je zajiSténa naprava),
neschvalenivykazanych nakladd, sniZzeni grantu, vraceni ¢asti grantu nebo jeho ukonéeni ¢i
k udélenipokuty. U bézcich projektl mize byt v nékterych pripadech doporucena reorientace
zamérenigrantu.

e Audity — Poslednim a zfinancniho hlediska klicovym ndstrojem pro ovéreni radné
implementace grantu je audit (v kontextu Osvédceni o financnich vykazech se mizeme také
setkat s pojmem audit druhého stupné). Stejné jako u prezkoumani provadi audit ndhodné
Komise nebo povéreny subjekt kdykoliv béhem realizace projektu az do dvou let po vyplaté
zGstatku grantu. Obsahové je zaméren na detailni posouzeni finanénich aspekt( projektu.
Pfijemce je o planovaném auditu formdalné vyrozumén dopisem, pficemz obdrii seznam
dokument(, které musi auditordm zaslat predem. Po prostudovani zaslanych materiald
zpravidla ndsleduje kontrola v misté pfijemce. Pfijemce je povinen zpfistupnit povéfenym
osobam provadéjicim audit své prostory — predevsim prostory, kde je/byl projekt realizovan,
pocitacova data, Ucetnildaje adalsiinformace nezbytnék provedeniauditu (véetnéinformad
o mzdéach jednotlivych zaméstnanc(i zapojenych do projektu). U¢astnik by mél zajistit, aby tyto
podklady byly dostupné na misté v okamziku provadéniauditu. V pfipadé zapojenitretistrany
do projektu je prijemce povinen zajistit dostupnost téchto podkladliu treti strany.



Kontroly dalsich subjektt

Evropsky ucetnidvtir (ECA) — Evropsky Ucetni dvir je externinezavisly organ, jehoz poslanim
je zajistit radné a efektivnicerpanirozpoctu EU a v tomto smyslu provadét patricné kroky. Ze
své pozice mlize provadét kontroly a audity pfimo u pfijemcl grant (i financovanych ze zdroju
EU, tedyiH2020.

Evropsky ufad pro boj proti podvodiim (OLAF) — Evropsky Urad pro boj proti podvoddm ma
za Ukol chranit ekonomické zdjmy EU a vysetfovat podvodnou ¢innost ohrozujicirozpocet EU.
Pokud nabyde Komise podezieni, Ze se pfijemce nebo treti strana zapojena do projektu
dopousti podvodného jednani nebo jiné ho nezdkonného ¢inu, pfedd podnét na OLAF, ktery
mUzZe zahdjit vySetrovani.

Osvédceni(ex-ante kontroly)

Osvédceni o financnich vykazech (CFS) — Oznacované také jako audit prvniho stupnég,
predstavuje ovérené vyuctovanizplsobilych nakladd a pfijmu projektu nezdvislym auditorem.
Jinymi slovy — auditor certifikuje, Ze ndklady a pfijmy projetu uvedené ve financnich vykazech
odpovidaji ucetnictvi pfijemce a jsou stanoveny a vykazany v souladu s ustanovenim GA.
Osvédcenije relevantnipouze proty prijemce, ktefi obdrziz projektu pfispévek EU alespor ve
vysi 325 tis. EUR. Do céastky se zapocitavaji pouze naklady vykazané ve formé skutecnych
naklad( a pripadné také primérné osobninaklady a ndklady na interné fakturované zbozia
sluzby. Rezijni naklady hrazené formou pevné sazby se do tohoto limitu nezapocitavaiji.
V pfipadé konsorcia plati uvedeny limit 325. EUR a povinnost predloZit certifikat Komisi pro
kazdého partnera samostatné. Osvédceni o financnich vykazech predklada pfijemce Komisi
pouze jednou, a to jako soucast zavérecné zprdvy. Pfestoze se limit 325 tis. EUR vztahuje na
vysi grantu, auditor certifikuje celkové zpUsobilé naklady projektu, které prijemce vykazal ve
financnich vykazech za celou dobu trvani projektu. Pfi kontrole vykazanych nakladd auditor
provéruje, zda narokované naklady nezahrnujinezplsobilé ¢inadmérné alehkomysiné vydaje.
Oblasti, na které se auditor zaméruje v jednotlivych nakladovych kategoriich, jsou shrnuty
v nasledujici kapitole.

Ovérovani skutecnostiv nakladovych kategoriich auditorem

Osobni naklady

- Kontrola pracovné pravnich vztah dle narodni legislativy (pracovnismlouva, DPP, DPC)

- Mzdaa odményjsouvyplaceny v souladus obvyklymipostupy pfijemce

- Zaznamenavaniv ucetnia mzdové evidenci(vystupy z Magionu)

- Ucetnivystupy z Géetnich tiid 52... (napt. 521 - Cerpani mzdovych prostiedk)

- Zpusobilost pro vyplaceni dodate¢né odmény a dodrzeni max. vyse (8000 EUR/plny
Gvazek/rok)

- Kalkulace osobnich ndkladt dle vzorce v MGA

- Kontrola hodinové sazby a celkovych zplsobilych osobnich néklad

- Mzdové listy

- Timesheets



b)

d)

f)

Subdodavky

Obsahovy soulad s popisem uvedeny v pfiloze 1. GA
VykazanivynaloZzenych naklad( v nakladové kategoriisubdodavky
Kontrola vybéru subdodavatel( zda:
o probéhlo oslovenivice subdodavateld;
o se pfijemce pfi vybéru fidil svymiinternimi predpisy a pfipadné také zakonem o
verejnych zakazkach;
o bylaz nabidek rGznych subdodavatell vybrana nabidka spliujici kritérium nejlepsi
pomérkvalita/cena
Excelence pisemné smlouvy meziptijemcem asubdodavatelem
Ovéreniskutecnosti, Ze doslo k dodani sluzby (zaznam o prevzeti— predavaci protokol)

Cestovni naklady

Doklada se schvaleny (podepsany) cestovni prikaz
Uéetnidoklady o uhrazeni cestovnich naklad@ v souladu s béZnou praxipfijemce
Existence pfimé souvislostimezi cestou a projektem

Naklady za zbozi a sluzby

Fakturované sluzby souvisejis plnénim projektovych tkoll uvedenych v Pfiloze 1 GA
Ndaklady byly sprdvné pfirazeny k projektu a zboZi nebylo zafazeno do evidence
dlouhodobého majetku

Naklady byly vykdzany v souladu s béZnou praxi pfijemce a byly podlozeny ucetni
dokumentaci

Doklada se objednévka (popf. smlouva) + danovy doklad

Investice (DHM a DNHM)

Pfijemce se pfi potizovani dlouhodobého majetku fidil svymiinternimi pfedpisy, pfipadné
zakonem o vetejnych zakdzkach

Zvolend metoda odepisovanije v souladu s narodni legislativou prijemce a s jeho béznou
ucetni praxi

Ndarokovana ¢astka odpovidd skute¢nému vyuzitiv projektu

Interni faktury

Ndklady na zbozi a sluzby, které jsou vyrabény nebo poskytovany v rdmci organizace
prijemce.

Doklada se interni fakturaa cenik k dané sluzbé ¢i zbozi

V pfipadé vyuziti internich faktur je nutno ovéfit, ze fakturovana cenaneobsahuje marzi



3. Auditni Management Service (AMS)

Na portdlu Funding and Tenders mGZzeme u projektu sledovat pribéh auditu v zdloZzce Audit
Management Services (AMS). AMS je pfistupny pro auditora, ktery je jmenovany auditorskou
organizaci. V pfipadé externich auditl bude mit pfistup k AMS také externiauditorska firma, ktera
je jmenovana Komisik provedeniaudit(.

Rozhrani Audit Management Service poskytuje tfidrovné informaci:

a) Auditniinformace —auditni data
b) Informace o procesu— popisa reference procesu, asova osaauditu.
c) Informace o ukolu — akce, které majibyt provedeny k dokonéenidkolu.

var® RESEARCH & INNOVATION Help -

European o -
Commission Audit Management Services & NEF AUTOPART

Key Audit
Data

Process
description and
reference

Process

LEAR: NEF AUTOPART
Audit Representative of the
Organisation: NEF AUTOPART

timeline

Legal Name: NEOSPERIENCE FYhouce Rodt ~
SPA &) 950346249
Legal Address: VIA TADINI 47 ¥, | AUPI-CAIADD0081-950346249 . .
25125 BRESCIA BS | O O Ol
Legal Form: SOCIETA PER Started ASD Submitted  Comments on the DAR Submitted Closed
AZIONI . . L

- Upload your supporting decuments on the audit requested in
Legal Status: | | Q
International Organisation Letter of Announcement of Audit - AUPI-CAIAOD0081-950346249 4

Data:
International Organisation: - |
No
International Organisation of }ILEE-'
EU Interest: No S0
SME: Yes

Process documents

Process history

Open the task (available Perform and complete
to you when in a yellow the task (enabled when
box) available to you)

"; Active Processes




a) Auditni Informace

Po levé strané najdete panel, kde jsou uvedena vsechna klicova data tykajici se vaseho projektu.

LEAR: NEF AUTOPART

Audit Representative of the
Organisation: NEF AUTOPART
Legal Name: NEOSPERIENCE
SPA

Legal Address: VIA TADINI 47
25125 BRESCIA BS

Legal Form: SOCIETA PER
AZIONI

Legal Status:

International Organisation
Data:

International Organisation:
No

International Organisation of
EU Interest: No

SME: Yes

-

= Active Processes
w

b) Informace o procesu

Tento panel obsahuje aktualni fazi vaSeho auditu. Kazdy proces je definovan Zlutym, modrym nebo
cervenymrameckem.

In-house Audit
@ 999840984 78 Sep 2018
Y

AUPI-CAIAOD0112-999840084 ¥
O O O O
Started LoA Annexes Submitted  DAR Comments Submited Closed
Upload Annex III of your supporting documents on the audit requested in the - € Submit to EU

Letter of Announcement of Audit - AUPI-CAIA0D0112-999340984

Upload Annex II of your supporting documents on the audit requested in the - © Submit to EU
Letter of Announcement of Audit - AUPI-CAIADDO112-999840984

Upload Annex I of your supporting documents on the audit requested in the - € Submit to EU
Letter of Announcement of Audit - AUPI-CAIA0D0112-999340984

ﬁ Process documents

%Hﬂ Process history

L — .

v' Annex |- Supporting documents before and during audit
v" Annexll—Internal Control Questionnaire
v" Annex |l —Detailed Cost Breadown



Vysvétleni barev:

Zluty pole znamena3, Ze je k dispozici Gkol, ktery Ize provést
N\

2

\ Modré pole znamena, Ze nenik dispozici Zadny Ukol, ktery by bylo mozné provést.

A Cerndpole znamen3, Ze proces je dokonéen

Sekce:

Kazdy proces se skladaze 4 ¢asti:

1. Metroline

2. Taskline

3. Processdokuments
4. Process history

1. Metroline

Casova oso ukazuje stav auditu.

In-house Audit
999840984
h N\ AUPI-CAIADDD112-9998340084

O O o]
Started LoA Annexes Submitted DAR Comments Submitted Closed

2. Task line

s s

Tato ¢ast ukazuje skuteéné ukoly, které je tieba provést

Upload Annex III of your supporting documents on the audit requested in the Upload | ) Submit to EU
Letter of Announcement of Audit - AUPI-CAIAD00112-99958409384




e Chcete-liotevrit ulohu, kliknéte na tlacitko +:

+ ) : .
|J|DEII:| Annex III of your supporting documents on the audit requested in the

Letter of Announcement of Audit - AUPI-CAIAD00112-999840934

[Upload | ¢ Submit to EU

L eeee— —
3. Process documents
Tato ¢ast obsahuje vSechny relevantnidokumenty auditu
ﬁ Process documents
L — T

e Chcete—Ili stahnoutdokumenty z této ¢asti, kliknéte na hypertextovy odkaz.

&

v

» E{Eﬂu

Outsourced Audit

973276467 31 Jul 2018
AUPO- h4 -~
BAEA521001-973276467 O O O4d
Started ASD Submitted Closed
Process documents = Expand All ¥=Collapse All
lany (1)
» Letter of Announcement (1)
Process history
T
Outsourced Audit
973276467 31 Jul 2018
AUPO- 4 -
BAEA521001-973276467 O O o4
Started ASD Submitted Closed
Process documents £ Expand All ¥=Collapse All

» Annexes to the LoA from the Beneficiary (1)

- ii(1)
I Letter of Announcement of Audit - AUPO-BAEAS521001-973276467 I

Process history




e Kliknéte na tlacitko stahovat

Outsourced Audit
973276467 3141 2018
BAEA521001-973276467 O O O
Started ASD Submitted Closed
hd ﬁ Process documents = Expand All ¥=cCollapse All
» Annexes to the LoA from the Beneficiary (1) o

- Letter of Announcement (1)
Letter of Announcement of Audit - AUPO-BAEAS21001-973276467

Letter of Announcement of Audit - AUPO-BAEA521001-973276467

g Letter of Announcement

» @ﬂﬂ Process history

C e— —

4. Process history

Tato ¢ast obsahuje informace o udalosti procesu.

B_l-l:g[lﬂ Process history

EU requested annexes to the Letter of Announcement on 20 Sep 2018 10:03

EU launched the audit preparation for the zudited organisation on 20 Sep 2018 09:30

Referencni dokumenty:

Na portalu Funding & Tenders opportunities najdete potrebné dokumenty k auditu.

Zalozka Templates and forms — Audit templates (viz. Reference Documents (europa.eu))



https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/how-to-participate/reference-documents;programCode=H2020

[ Reference Documents = =] x

C ([ (O ntips/feceuropa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/how-to-participate/reference-documents;program Code =H2020 o H e Y 1=
[m]
Programming period
]
20142020 . Reference Documents

]

(] Grants

+ Horizon 2020 Framework Programme (H2020) This page includes reference documents of the programmes managed en the EU Funding & Tenders portal starting with legal documents and the Commission work programmes up to model grant agreements and guides
for specific actions.

Clear filter Please select the programme to see the reference documents.

Procurement

Reference Documents related to tend

\g opportunities are published on TED eTendering in the calls for tenders.

Q | Filte I Expand all

© Legislation
© Work Programmes
@ Grant agreements, contracts and rules of contest
© Guidance
@ Templates & forms
@ Proposal templates
@ Proposal evaluation forms
© Validation and LEAR appointment forms
© Grant agreement preparation templates
@ Project reporting templates
@ Audit templates
List of supporting documents for the audit >
List of supporting documents for the audit for MSCA >
Internal control questionnaire >
Internal control questionnaire for MSCA >

Detailed cost breakdown >

° MESSAGE

Detailed cost breakdown for MSCA >
You are connected
SME Instrument declaration >

Letter of representation > -




