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Narizeni dékana ¢. 8/2026

Rozdéleni a evidence rezijnich nakladi z vnéjSich projektu feSenych na Technické
fakulté CZU v Praze

~ Clanek 1
Uvodni ustanoveni

(1) Toto nafizeni upravuje pravidla pro evidenci, kalkulaci, rozdéleni a interni pfevod rezijnich nakladu z
vnéjSich projektu feSenych na Technické fakulté Ceské zemédélské univerzity v Praze (dale jen ,TF).

(2) Ugelem tohoto nafizeni je stanovit jednotny a transparentni postup pro nakladani s rezijnimi naklady
projektl, véetné pravidel pro zohlednéni povinné spoluti¢asti, odvodu na urovni CZU a rozdéleni zUstatku
rezijnich nakladd mezi dékanat TF a feSitelské pracovisté.

(3) Toto nafizeni se pouzije na vSechny vnéjsi projekty feSené na TF. Ustanoveni tohoto nafizeni se nepouziji
vrozsahu, v jakém jsou v rozporu s pravnimi predpisy, podminkami poskytovatele, rozhodnutim o
poskytnuti dotace, smlouvou o poskytnuti podpory nebo zavaznymi vnitfnimi a internimi pfedpisy CZU.

(4) Toto nafizeni se pfiméfené pouzije také na projekty, u nichz je TF zapojena jako spolufesitelské pracovisté
nebo dal§i u¢astnik, pokud jsou v ramci téchto projektd na TF alokovany rezijni naklady.

Clanek 2
Vymezeni pojmu

(1) VnéjSim projektem se pro ucely tohoto nafizeni rozumi projekt, grant, dotacni akce, smluvni vyzkum nebo
jina obdobna aktivita financovana z externich zdrojq, jejiz feSeni je zcela nebo z&asti zajiStovano pracovisti
TF.

(2) Rezijnimi naklady se rozumi zejména nepiimé naklady, nepfimé vydaje, pausalni naklady, rezie, indirect
costs, overhead costs nebo jinak oznalené naklady obdobné povahy podle pravidel konkrétniho
poskytovatele.

(3) Resitelskym pracovi§tém se rozumi katedra, ustav, centrum nebo jiné pracovi$té TF, jehoZ zaméstnanci
projekt pfipravili, ziskali nebo se na jeho feSeni podileji.

(4) Povinnou spolutcasti se rozumi ¢ast nakladl projektu, kterou je pfijemce nebo interné uréené fesitelské
pracovi$té povinno hradit z jinych nez ucelové poskytnutych prostfedkd poskytovatele.

(5) Rozhodnou €astkou rezijnich nakladd se rozumi vySe rezijnich nakladd uvedena ve schvaleném rozpoctu
projektu, popfipadé vySe rezijnich nakladu skute¢né pfijata nebo uznana poskytovatelem, pokud se tyto
¢astky lisi.

Clanek 3
Zakladni pravidlo pro rozdéleni rezijnich nakladu

(1) Z rezijnich nakladl vnéjSich projektl feSenych na TF se stanovuje odvod ve prospéch dékanatu TF ve vysi
50 % z rozhodné &astky rezijnich nakladu, neni-li dale stanoveno jinak.

(2) Zbyvajici ¢ast rezijnich nakladd po provedeni odvodu podle odstavce 1, pfipadné po provedeni dalSich
zavaznych odvodu podle vnitfnich predpist CZU, zlstava ve prospéch feSitelského pracovisté.

(3) V pfipadé rezijnich nakladd uplatiiovanych metodou flat rate feSitel odvadi v souladu s vnitfnimi pfedpisy
univerzity cely pfispévek na uhradu rezijnich nakladd na sbérnou zakazku fakulty. Interni rozdéleni
rezijnich nakladu se pak musi realizovat v u¢etnim rezimu fakultni sbérné zakazky.

(4) Pokud se na projekt vztahuje dalSi odvod ve prospéch Rektoratu CZU nebo jiné soudasti CZU, provede se
tento odvod v souladu s pfisluSnym vnitinim predpisem CZU. Administraci tohoto odvodu zajisti dékanat
TF ve spolupraci s tajemnikem TF a pfislusnym Gtvarem Rektoratu CZU nebo jiné soucasti CZU.

(5) Pri pripravé rozpoctu projektu je fesitel povinen kalkulovat rezijni naklady v maximalni mozné vysi, kterou
pfipoustéji pravidla dané vyzvy nebo poskytovatele, pokud to neni v rozporu se zajmem TF nebo CZU.
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Clanek 4
Povinna spoluucast

(1) V pfipadé, Ze je u projektu stanovena povinna spoluucast, zohledni se tato spolut¢ast pfi posouzeni
disponibilni vySe rezijnich nakladu.

(2) Pro ucely interniho rozdéleni se odvod dékanatu TF stanovi jako 50 % z rezijnich nakladd po odecteni
povinné spoluucasti, pokud dékan TF nerozhodne jinak.

(3) Pokud povinna spolutcast prevysuje vysi rezijnich nakladd po zohlednéni pfislusnych odvodd, je FeSitel
povinen tuto skute¢nost oznamit pfed podanim projektu vedoucimu feSitelského pracovisté, tajemnikovi
TF a dékanovi TF.

(4) Projekt, u néhoz povinna spoluucast prevySuje disponibilni rezijni naklady, Ize podat pouze se souhlasem
dékana TF. Soucasti zadosti o souhlas musi byt navrh zdrojl, ze kterych bude zaporny rozdil kryt.

(5) Zaporny rozdil mezi disponibilni vysi rezijnich nakladd a povinnou spolutasti je kryt primarné ze zdrojl
feSitelského pracovisté, zejména z prostfedkd uréenych na osobni naklady fesiteld v ramci projektu, je-li
to podle pravidel poskytovatele mozné, pfipadné z jinych vlastnich zdroju feSitelského pracovisté.

(6) Povinnou spoluti¢ast nelze hradit z jiné Uc¢elové vazané dotace, verejné podpory nebo jinych prostfedkd, u
nichz by takovy postup byl v rozporu s pravidly poskytovatele nebo s pravnimi pfedpisy.

Clanek 5
Evidence a schvalovani projektu

(1) Kazdy zamér podat projekt, u néhoz vznikaji nebo mohou vzniknout rezijni naklady, musi byt pred podanim
evidovan v pfislusné evidenci projektd CZU nebo TF.
(2) Resitel je povinen pfed podanim projektu predloZit osob& nebo utvaru odpovédnému za projektovou
evidenci TF zejména:
a) identifikaci projektu a poskytovatele,
b) oznaleni fesitelského pracovisté,
c) navrh celkového rozpodtu projektu,
d) vySi planovanych rezijnich nakladd,
e) informaci o pfipadné povinné spolutcasti,
f) navrh kryti pfipadné spoluucasti,
g) informaci, zda se na projekt vztahuiji centralni odvody CZU.
(3) Pfed podanim projektu musi byt provedena kontrola rozpo¢tu z hlediska vySe rezijnich nakladu, povinné
spolutcasti, pfipadnych odvodd a dopadu na zdroje feSitelského pracovisté.

(4) Projektovy navrh schvaluje v ramci interniho procesu alespon vedouci fesSitelského pracovisté, tajemnik
TF a dékan TF, neni-li vnitinim ¢&i internim pfedpisem CZU nebo organizacnim opatfenim TF stanoveno
jinak.

(5) Schvaleni projektu se povazuje zaroven za souhlas s navrzenym zplsobem kalkulace rezijnich nakladd a
spoluti¢asti, pokud jsou tyto udaje v podkladech vyslovné uvedeny.

Clanek 6
Vypocet a prevod rezijnich nakladu

(1) Vypocet odvodu rezijnich nakladl provadi tajemnik TF ve spolupraci s osobou nebo Utvarem odpovédnym
za projektovou evidenci TF.

(2) Pro vypocet se vychazi primarné ze schvaleného rozpoctu projektu. Pokud dojde ke zméné rozpoctu,
kraceni dotace, zméné vyse rezijnich naklad(, neuznani ¢asti nakladl nebo jiné skuteénosti majici vliv na
vySi rezijnich nakladU, provede se prepocet podle aktualniho stavu.
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(3) Rezijni naklady se prevadéji na dékanat TF a FeSitelské pracovisté zpravidla po jejich pfijeti, pfipadné po
jejich uznani poskytovatelem, pokud je to pro dany projekt vhodngjsi. V pfipadé rezijnich nakladu
uplatiovanych metodou flat rate se v souladu s vnitfnimi predpisy prevadéji pfi ziskani financni zalohy
CZU, a to podle schvaleného rozpoctu relevantniho obdobi.

(4) O konkrétnim okamziku pfevodu rozhoduje tajemnik TF s ohledem na pravidla poskytovatele,
harmonogram financovani projektu, penézni toky projektu a ucetni pravidla CZU.

(5) Prevod rezijnich nakladl musi byt dolozen internim Uc¢etnim nebo obdobnym dokladem, ze kterého bude
ziejmeé:

a) Cislo projektu nebo zakazky,

b) vySe rozhodné ¢astky rezijnich naklad,

c) vySe pripadné povinné spolutcasti,

d) vySe odvodu dékanatu TF,

e) vyse pfipadného odvodu Rrektoratu CZU,

f) Castka ponechana feSitelskému pracovisti,

g) osoba odpovédna za vypocet a schvaleni pfevodu.

Clanek 7
Zmeény projektu

(1) Resitel je povinen bez zbytedného odkladu informovat osobu nebo utvar odpovédny za projektovou
evidenci TF, tajemnika TF a vedouciho FeSitelského pracovisté o kazdé zméné projektu, ktera mize mit
dopad na vysi rezijnich nakladd nebo povinné spoluti¢asti.

(2) Za zménu podle odstavce 1 se povazuje zejména:

a) zména rozpoctu projektu,

b) zména vyse rezijnich nakladd,

¢) zména vySe povinné spolutdasti,

d) kraceni dotace,

e) neuznani ¢asti nakladi poskytovatelem,

f) povinnost vratit €ast dotace,

g) zména Fesitelského pracovisté nebo podilu jednotlivych pracovist na projektu.

(3) V pfipadé zmény podle odstavce 1 provede tajemnik TF ve spolupraci s projektovou evidenci TF novy
vypocet rozdéleni rezijnich nakladd.

(4) Pokud zména projektu vede ke vzniku nebo navySeni zaporného rozdilu mezi disponibilni rezii a povinnou
spolutiCasti, predlozi fesSitel navrh kryti tohoto rozdilu ke schvaleni dékanovi TF.

Clanek 8
Projekty feSené vice pracovisti

(1) Pokud se na feSeni projektu podili vice pracovist TF, rozdéli se ¢ast rezijnich nakladu uréena feSitelskym
pracovistim podle podilu téchto pracovist na rozpoctu projektu, zejména podle podilu osobnich nakladd,
neni-li pfed podanim projektu pisemné dohodnuto jinak.

(2) Dohoda o rozdéleni rezijnich nakladi mezi vice pracovist musi byt dolozena pfed podanim projektu a musi
byt schvalena vedoucimi dotéenych pracovist a dékanem TF.

(3) Pokud dohoda podle odstavce 2 neexistuje, rozhodne o rozdéleni &asti rezijnich naklad( uréené
feSitelskym pracovistim dékan TF na navrh tajemnika TF.

(4) U mezifakultnich projektld se postupuje podle dohody dotCenych soucasti CzU, pravidel projektu a
pFislusnych vnitfnich predpisa CZU.
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Clanek 9
Vyjimky

(1) Vyjimku z pravidel stanovenych timto nafizenim muaze v odivodnénych pfipadech schvalit dékan TF.
(2) Zadost o vyjimku musi byt pisemna a musi obsahovat zejména:
a) identifikaci projektu,
b) popis pozadované vyjimky,
c) ekonomické zdlvodnéni,
d) dopad na rozpocet TF a feSitelského pracoviste,
e) stanovisko vedouciho feSitelského pracoviste,
f) stanovisko tajemnika TF.
(3) Vyjimka musi byt schvalena pfed podanim projektu, ledaze potfeba vyjimky vznikla az v priibéhu realizace
projektu v dusledku okolnosti, které nebyly pfi podani projektu znamy.

Clanek 10
Odpovédnosti

(1) Resitel odpovida za vasné predani udaju potfebnych pro evidenci projektu, kalkulaci rezijnich naklad( a
posouzeni spoluucasti.

(2) Vedouci fesitelského pracovisté odpovida za posouzeni dopadu projektu na zdroje pracovisté a za souhlas
s pfipadnym krytim spoluucasti z prostfedk( pracovisté.

(3) Osoba nebo utvar odpovédny za projektovou evidenci TF odpovida za evidenci projektu, metodickou
podporu Fesitele a kontrolu Uplnosti podkladu.

(4) Tajemnik TF odpovida za vypocet rezijnich odvodu, pfipravu podkladu k internim pfevodim a soucinnost
s Ekonomickym odborem CZU.

(5) Tajemnik TF dale odpovida za kontrolu ekonomickych dopadu projektu na fakultu, za nastaveni interniho
ucetniho postupu a za predlozeni spornych pfipad( dékanovi TF.

(6) Dékan TF rozhoduje o schvaleni projektu, vyjimkach z tohoto nafizeni a o feSeni spornych pfipadu.

Clanek 11
Pfechodna a zavérec¢na ustanoveni

(1) Toto nafizeni se vztahuje na projekty podané po dni nabyti jeho ucinnosti.

(2) Na projekty podané pfede dnem nabyti platnosti tohoto nafizeni se toto nafizeni pouZije pfiméfené&, pokud
tim nedojde k zasahu do jiz schvaleného rozpoctu projektu nebo k poruseni pravidel poskytovatele, Ci
k nesouladu s vnitfnimi pfedpisy univerzity.

(3) Toto nafizeni nabyva platnosti dnem jeho vyhlaseni.

V Praze dne 28.7.2026

prof. Dr. Ing. FrantiSek Kumhala, v. r.
dé&kan Technické fakulty CZU v Praze



